Kepada

Yth. Bapak/Ibu Dosen Mata Kuliah ........1...........
Semester/Kelas ........2...........
Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Berkaitan dengan ketidakhadiran saya di kelas ........3........... karena ........4........... , maka saya mengganti ketidakhadiran saya tersebut dengan mengikuti perkuliahan di kelas ........5........... pada hari/tanggal ........6............ dengan Dosen Pengampu ........7...........
Demikian surat keterangan ini, atas kebijaksanaan Bapak/Ibu disampaikan terima kasih.

Wassalammu’alaikum Wr. Wb.









Sidoarjo, ........8...........
Dosen Pengampu, 





Mahasiswa,

........9...........






........10...........

Keterangan

1. Nama Mata Kuliah
2. Semester dan Kelas Mahasiswa (Contoh : 5/A3)
3. Semester dan Kelas Asal (Contoh : 5/A3)
4. Alasan Tidak Masuk Kelas
5. Semester dan Kelas Tujuan (Contoh : 5/A3)
6. Hari dan Tanggal
7. Nama Lengkap Beserta Gelar Dosen Pengampu
8. Tanggal Pembuatan Surat
9. Nama Lengkap Beserta Gelar Dosen Pengampu Tujuan
10. Nama Mahasiswa
